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ьпых данныхПорядок уничтожения и обезличива

1. общлtе положения

1'1.ПорялокУничТоженияПерсонаЛЬныхДанныХвГБЩоУНАо(ЦРРДС
<Гнездышко> (лалее - Порядок) устанавливает способы униLIтожения и обезличивания

носителей, содержащих персоLIаJIьЕIые данные субъектов персональFIых данных, а

также лиц, уполномоLIенных проводить эти процедуры,

1.2. Настоящий Порядок разработан на основе Федерального закона от 27,07,2006

N9 149-ФЗ <Об инфорrura"", "нфор*аuионных 
технологиях и о защите информации>,

Федерально.о .йй о,r2'7.Оl,iо06 Ns 152-ФЗ кО персональных данньж),приказа

РоскомнадЗораоТ28'IО'2О22Ns179<обутвержДенииТребованийкпоДтвержДениЮ
уничто}кения персональных данных ),

2. ПравиЛil уIIIIчI,оЖения персоIIальных данных

2,1 . Уничтожение персоналЬ}Iых ланных и носителей, содер}кащих персональные

данные субъектов персональнь]х данFiых. должно соответствовать следующим

правилам:

. быть конфиденциалыIым, исключая во:]можность последующего

I]осстановления;
. оформляться письменно, в lIастI]ос,ги, актом о выделении к уничтожениIо

носителей, содерх(ащих персо}Iальные даIлт{ые субт,ектов персонаJIьньж

данных (rrъrпо*a"ие Ns 1), и актом об уничтожении персональных данных

(прилохtение Nч 2, приложение Nч 3), а также выгрузкой из журЕала

реГисТрацИисобытийвинформационноЙсисТеМеПерсонаJIЬныхДанныХ
(приложение Nч 4);

оЩоЛ)ItНоПроВоДиТЬсЯкоМиссиейпоуниI{То}кениlоПерсонаЛЬныхДанныХ;
о}НИtIТо)ItениеДоЛ)Itнокасаl.Ьс'IТоJIЬкО.ГехПерсоНаЛЬныхДанных'которые

поДЛежаl.УниtIТо}кениIоВсВязисисl.еtiениеМсрокахранения'ДосТижениеМ
цеЛиобработкиукаЗанныхперсонаЛЬныхДаннЬжлибо
УтратоЙнеобхоДимостиВихДосТиженИи'неДоПУскаяслУчайногоиЛи
преднамеренного униtIто}Itения актуальных носителей,

3.ПорялоltуниЧТO}ItенияносиТеЛеI'{'соДер}к'rIцIIхПерсон:lЛьныеДанные
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3.1.ПерсонаJIЬныеДаНныесубъектовПерсонаЛЬныхДанныхХраняТсянеДоЛьше,чеМ
ЭТоГотребУютцеЛиихобрабоТки'иllоДЛежагУниЧтожениюПоисТеЧениисрока
хранения, ооar"*.пйч.п.и обработки или в случае утраты необходимости в их

достижении, а также в иных случаях, установленных Федеральным закOнOм 0т

21.о7.20об N9 152-ФЗ <О персонаJIьных данных),

3.2, НосиТели, содеРжаIцие персоналЬFIые даннЫе субъекТов персоНальных данных,

УниЧТожаютсякомиссиейПоуниLIТожеъ{иЮПерсонаЛЬНыхДанных,Утвержденной
приказом ruu.оу-*его МБЩОУ,Щетский сад N9 1 (лалее - Комиссия),

3.3. НосиТели, содеРжащие персоналЬные даI{нЫе субъекТов IIерсоНальных данных,

униаIто}каются Комиссией в сроки, у"rurrоuп""ные Федеральным законом от 27,07,2006

N9 152-ФЗ <О персональных даFIных),

з,4,КомиссияtПроиЗВоДи.готборносителейПерсонаЛьныХДанных,ПоДЛежаrцих
униtIто}кению, с указанием оснований для униLIтожения,

3.5'НавсеотобранныекУничТожениЮМаТериаЛысосТаВЛяеТсяакТПоформе,
приведенноИ u rrfio*.ro"I{ :rгп l n Порялку. В ак,ге исправления не допускаются,

Itомиссия проверяет налиLIие всех материалов, включенньж в акт,

З.б'ГIооконЧаниисВеркI,IакТПоДПисыВае.ГсяВсеМичЛенаМиКомиссииИ
УТВержДаеТсяоТtsеТсТВенныМзаорГаниЗациЮобработкиПерсонаЛЬныхДанных.

з.1 . Уни.lто>ttение носителей, содержаrлих персональные данные субъектов

персонаЛЬныхДанНых,ПроиЗВод\иТсяВПрисУТсТВииВсехчЛеноВКомиссии'коТорые
несУТПерсонаЛЬнУюоТВеТсТВенНосТъЗапраВиЛЬносТЬИПоЛНоТУУниtIТожения
перечисленных в акте носителеи,

з.8. Уничтожение персональных данных, если это допускается материальным

носитеJIем, можетПРОИ:3ВОДИ'ГIlСя способом, исклlоLIающим дальнейrпую обработку

этих перСоныIьflыХ данныХ с сохранениеМ возможностИ обработки иньж данньж,

зафиксированных на материальном носителе,

з.9. Уничтожение носителей, содер}кащих персональные данные, осуществляется в

следуюrцем порядке:

о }НИLIТОжение персонаJIьных J]анньж, содержаrцихся на бумажных носителях,

осУrцесТВЛяеТсяПУТеМиЗМеЛЬLIениянаМеЛкиеЧасТи,искЛЮЧаюЩие
возмо}кность посJIедующего восс,гановления информации, Измельчение

осуществляется " "".ron",rJutn""l,I 
шредера (уничтожителя док}ментов);

охр&няЩихсянаПЭВМи(или)наПерезаПисыВаеМыхсЪеМныхМашиннЬж
носителях информаuии, используемых для хранения инфlормации вне пэвм

(флеш,накопителях, внешI{их жестких дисках, СD-дисках и иных

устройствах), l]рои:]водится с использованием штатных

средстts информаrlионных и операr]ионI{ых систем;

r}НИrIТо)КеНИеПерсонаJIЬнЬнДатIныХ'соДержаIцихсянаМашиноЧиТаеМых
носиТелях'коТорыенеВозМожноУниtIТо}Itи.ГЬспоМоЩьюшТаТныхсреДсТВ
информаuионныхиоПерационныХсисТеМ'ПроиЗВоДиТсяПУТеМнанесения
носителям неустранимого физи,,lеского повреждения, исклюLIающего

ВоЗМожносТЬихисПоЛЬЗоВаНИЯ,аТак)ltеВоссТаноВЛенИяДанных'ВТоМЧисЛе
путеМ деформирования, I{аруI]]ения единой целос,гности носителя,



4.ПорядокоформленияДокуМен.гоВобУничтоженииперсонаЛЬныхДанных

4.1. об уничтожении носителей, содерiкащих персональные данные, обрабатываемых

без средств автоI\4атизации, Комиссия составляеТ и подписывает акт об уничтожении

персональных данных по форме, приведенной в приложении Ng 2 к ПорялкУ,

4,2. об униLIто}кении порсонольнLIх данtIьтх, обрабатываемых с использованием

средств автоматиз&ции, ltомиссия составляет и подписывает акт об уничтожении

ПерсонаЛЬнЬжДанныхпоформе'ПриВеДеннойвприЛоженииNsЗкПорядку'аТакже
КомиссияоформirяетВыГрУЗкУиЗ}кУрнаЛареr'исТрациисобьттиЙвинформаЦионной
системе персональных данных по 

"Ё;;;;r'пр"пuЪu 
Роскомнадзора от 28.10.2022 Ng

I79.

4.З,ЕслиобработкаперсонаJIЬныхДаннЬжосУЩесТВЛяеТсяоДноВреМеннос
использованием средств аВТоТ\iIаТи:]ации и без использования средств аRтоматиЗ&ЦИИ,

КомиссияПоиl.оГаМУниЧ.Го}кенияТакихДанныХсостаВЛяеТактобУниаIТоЖении
ПерсонаЛЬнЬжДаНных'сооТВеТствУrоtЦийПункТаМ3и4ТребованийкПоДТВер)ItДению
УНиЧТо}кенияПерсонаЛЬныхДанныХ'иВыГрУ:]кУи:]хtУрнаЛа'сооТВеТсТВУюЩуЮПУнкТУ
5ТребованиЙкпоДТВерх(ДениюУничТо}кенияПерсоналЬныХДанных,уТВер}кДенных
nprn*o* Роскомнад,орi о, 28,\0,2022 N9 179,

4'4.Ак.гыобУни.tтохtенииПерсонаJIЬнЬ]хДанныхПоДПисыВаlоТсяЧЛенаМиКомиссии,
уничто}кившими данные, и утвер)Iцаlотся зат]едующим ГБЩоу ндо KI]PP - дс

кгнездышко>

4.5.АктыоВыДеЛенииДокУМенТоВ'соДержаЩиХперсонаЛЬныеДанныесУбъектов
персонаЛЬныхДанных'кУниLIТожениlохраня.IсяуоТВетсТВенноГозаорГаниЗаЦиЮ

обработкиПерсонаЛЬныхДанНЬ]хВТеtIениесрокахранения'ПреДУсМоТренноГо

номенклатУройДеЛ,заТеМакТыПереДаюТсяВархиВГБДоУНАокЦРР-ДС
<Гнездыrпко>.

4.6.Актыобуничr.ожениИПерсонаЛьныХДанныХиВыГрУзкииЗжУрнаЛарегисТрации
событий в информационной системе персональных данных хранятся у ответственного

за организаци; обработки персональных данных в теtIение трех лет с момента

уничто}кения персональных данных,

5. Порялок обезличиваtIия персональных данных

5'1.tsсЛУЧаенеВоЗМох(носТиуНиtll.ожеНиЯПерсоныIЬНыхДанныхониПоДЛежат
обезли.tиванию) в том числе для статистических и иI{ых исследователъских целей,

5,2, Способы обезли.lивания при услоl]ии дальнейшей обработки персоналъных

данньш:

о з&монпчасти данньж идентификаторами;

. обобщение, измеНение илИ удаление 
LIасти данных;

l Щеленио данных на части , Ьбрабоrка в ра}ных информачионных системах;

о п€Ретr4еШИВаНИе ДtlННЫХ,

5.з, ответственныМ за обе:зличивание персонаJIъныХ данных является работник,

оТВеТсТВенныйзаорГаFIиЗациrообрабоТкиПерсонаЛъныхДанных'



5,4, Реrrrение о необходимости обезличивания персональных данных и способе

обезли.tивания принимае,г о1,ветст]]еttный за организациrо обработки персональных

данных.

5.5. обезличенные персональные данные не подлех(ат разглашению и нарушению

конфиденциыIьности.

5.6. обезлиLIе}Iные персональные данные ]\4огут обрабатыва],ься с использованием и

без использования средств автоматизации,

5.1. При использовании процедуры обезличивания не допускается совместное

хранение персональных донных и обезличенных данных,

5.8. ts процессе обработки обе:]ли,теннi,tх данныХ в слуаIаях, установленных

законодательством Российской Федерации, мо}кет производиться деобезличивание,

после обработки персональные данные, полученные в результате такого

деобезличивания, уничтох(аIотся,



Приложение Ns 1

к Порялку уничто}Itения
и обезличивания персональньж данных

Акт

о выделении к уничто}кениIо носителей,

содержащих персональные данные

на основании требований законодательства Российской Федерации о персональных

ДанныхИЛокаЛЬнЬжнорМаIиВныХактоВГБДоУНАо(ЦРР-ЩС<ГнезДышко)
комиссия по уничтожениlо персонадьных данных отобрала к униtIтожению носители,

содержащие персональные данные:

Итого: 10 (десять) единиц.

комиссия в составе:

Сроки хране
ния
и номера
статей
по перечню

Номер
ед. хр.
по опи
си

Заголовок дела
(групповой загол
овок
документов)



Приложение Ns 2

к Порядку уничтожения
и обезличивания персонаJIьных данных

Акт
об уничто}кении персональных данных,

обрабатываемых без использования средств tlвтоматизации

Itомиссия по уничтоя(ению персональных данных, созданная на основании приказа

ЗаВеДУюЩегоГБЩоУНАокЦРР_ДСкГнезДышко).........'сосТаВИЛаакТоТоМ'ЧТо
зO.о3.2о23 уничто}кила нижеперечисленные носители, содержащие персональные

данные, а именно:

Настоящий акт составили:

Причина
уничтожен
ия

Способ
уничтожен
ия

Информачи
яО
лицах, чьи
данные
уничтожил
и

Категории
уничтоженн
ых
персданных

Наименованиематериальн
ого
носителя, кол-во листов

,Щубль
оригинала в

электронном
виде

измельчени
е в шредере

воспитанни
ки групп Nч

з-|2, з-|4, 5-

16

Ф,и.о.
Медицинская
группа
здоровья
Группа дJ]я

занятий

физкультурой

Копии табеля ytleTa

посещаемости детей, 2019-

202l год, 150



Приложение Jф 3

к Порядку уничтожения
и обезличивания персональных данных

Акт

об уничтожении персональных данных,

обрабатываемых с использованием средстI}

автом2lтизациI,I

Комиссия по уничтожениIо персональных данных, созданная на основании приказа

ЗаВеДуЮЩегоГБЩоУНАоuцгг-ДСкГнеЗдышко>'сосТаВиЛаакТОтоМ'ЧТо
з0.09.2025 униtIтожила персональные данные, а именно:

Настояu{ий акт составили :

Причина
уничтожен
ия

Способ
уничтожен
ия

Информаu
ияо
лицах, чьи
данные
уничтожил
и

Категории
уничтоженн
ых
персданных

наименован
ие
документа

наименование
ИСПЩн

Ф.и.о.
.Щолжность

График
о,гпусков
2019 год

работникиФ.и.о.
,Щолхtность
Сведеi,tия

работе

Табель учета
рабо,lего
времени за

2017 год

1С:

Щелопроизводс
тво



Приложение NЪ 4

к Порялку уничтожения
и обе:зли,tивания персональных данных

ФормаВыгрузкииЗ}кУрнаЛ'lрегисl.рациисобытlлйвлtнфорМационнойсистеме
пepcotIilJII'HLIх данIIых

Наименование ИСПЩн
Причина
уничтожения*

Информаuия
о

лицах, чьи
данные
уничтожили

Категории
уничтоже}Iных
персданных

Событие
(уничтожение
персданных)

* Если ИСПДн не позволяет отобразить причину уничтожения,

уничто}Itение указывает ее вручную

ответственный за
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