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политикА
обработки персональных данных

ГБДОУ НАО (ЦРР - детский сад <<Гнездышко>>

1.1. Настоящая политика обработrси гlерсональных данных ГБ,ЩОу нАО (ЦРР -
, 116пяботки

1. общие положения

персонаIIьных

ГБДОУ НАО кЩРР дс <Гнездышко>> (далее .Ц,етский

иные документы, регламентирующие

;й;;ii* iu""ых, категории и перечень обрабаТЫВаеМЫХ ПеРСОНаJIЬНЫХ

данных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются,

способы, сроки ,* оЬрuОотки и хранения, порядок уничто}кения персонаJIьных

данных при достижен""_ч:}:т. r :1Ч"бОТiМ.,Ij1 j*"::?НI}:Yfr"fiТ;
законных оснований в

сад).

|.2.ЛокальныенорМаТИВI]ыеакТыk|Иl]ы9/д\JI\JrYrчrllDr'у-'"л*л..-

обработrсу персоFIальных данных в ,щетсtсоп,t Соду, разрабатьiваIотся с учетом

положений Политики,

1.3.ЩействиеГIолиТикирасIIросТраняеТс,IнаПерсоFIалЬныеДанные,коТорые
ЩетскийсаДобрабатываетсисПоЛЬЗоВаниеМИбезиспоЛЬЗоВаниясреДсТВ
автоматизации.

1.4. В Политиltе исl]ользуются следуюIцие понятия:

.ПерсоtIалЬныеДанные-любаяиrrформацИя'о.гносяЩаяс'lПряМоиЛи
косвенно к определенному или определяемомУ физичесtсомУ лИЦУ

(субъекту персонапьных данных);
оПерСоНаЛЬныеДанные'раЗрешеIIныесубъектомперсоналЬных

ДанныхДлярасIIрострu*,.*,"",_персонаЛЬныеДанные,ДосТУП
неоГранИаIенноГокрУГаЛИцккоТорыМПреДосТаВЛенсУбъектом
персональных данных путем дачи согло,:1 ,о обработку персональных

данных, разрешенных субъектом гIерсональных данных для

расПрос'граненияВПоряДке'ПреДУсМоТреFIноМФедеральнЬlМЗаконоМоТ
21.01.2006 N9 l52-ФЗ (далее - Заrсоrr);

"#щФ
Утверждаю:



оператор персональных данных (оператор) _ Щетский сад

юриДическоеЛицо,саМосТояТеЛьноилисоВмесТносДрУгиМилицаМи
организующее и (или) осуществляюще9 обработку персонаJIьных

данных, определяюй..'ц.п" обработки_ шфсональных данных, состав

персонаJIьных данных, подл.r,,u*," обработке, действия (операции),

,обработкаперсональныхДанныхдействие(операция)или
совокупность Ъействий (операчий) с персонtшьными данными с

исшользованием и без использования средств автоматизации, вкJIючая

сбор,ЗаПисЬ,систеМаТиЗациЮ'накоIIЛение'хранение'УТочнение
(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу

(распространение, предоставлеЕие, доступ), обезличивание,

блоп"ро"ание, удапение, уничтожение;
о &ВТоМд""r"роuuнная обработка персональных данных - обработка

IIерсональных данных с помощью средст:_ uuY;п"ельнОЙ ТеХНИКИ;

ораспространениеперсоналЬныхДанных_Действия'напраВЛенныена
раскрытие пер сонаJIьных данных нео:9_еjел,:ý" кругу лиц ;

о Пре,щоставление персональных данных - действия, направленные на

раскрытие персональных данных определенному лицу или

оIIредеJIенному кругу лиц;

блокированиеп.р.о*,u,,ьныхДанныхВреМенноепрекраЩение
обработкиIIерсоцаJIьНыхДанЕых(заисКПЮчениеМсЛУчаеВ'если
обработка необходима для уточнения персонаJIьных данных) ;

уЕичтожение персональных данпых - действия, в результате которых

станоВитсянеВоЗМоЖныМВоссТаноВиТЬсоДерх(аниеперсонаJIьных
данных в информационной системе персональных данных и (или) в

розультатa no,op"* уничтожаются материаJIьЕые носитsли

персональных Ilанных;
. обезличивание персоtIальных даIIпых действия, в результате

i(оторых о.rановится невозможным без использования дополнительной

информаЦииоПреДеЛИТЬllринаДЛежносТЬгlерсонаЛЬныхДанных
конкретному субъеrсrу персональных данных;

. иIIформационная система персональIIых даIIных совокуIIность

содержашихся в базах данных персональных данных и

обеспечиваюпIих их обработку информационных технологий и

техниtIеских средств;

оТраНСГраничнаяПереДаtIаперсонаЛЬпыхДанныхпереДа.ча
персонаЛЬныхДанныхнаТерриТориtоиносТранFIоГоГосУДарсТВаорГанУ
власти иностранного госудфrоо, иностраFIному физиLIескоМу лицу или

иностранному юридическому лицу,

1,5. Щетский сад как оператор персопальных данных обязана:

1'5.1.СоблюдатьIсонфиденIJИаЛЬ}IосТЬПерсонаЛЬныхДанных'аиМенНоне
расIIросТраняТЬIIерсоI]аJIыIыеДаIIныеИнеllереДаВаТЬихТретЬиМлицамбез
согласия субъекта персоFIальных данных или его законного предс,гавителя, если

иноо не предусмотрено законодательством,



|.5,2, обеспе,Iить субъектам персо}IаJIьных данных9

преДсТаВиТеЛяМВоЗМожносТЬоЗFIакоМЛениясДокуМонТаМи
содержащими их персональные данIIые, если иное не

законодательством,

их законным
и материаJIами,

предусмотрено

t.5.з. Разъяснять субъеtстам персональных данных, их законным представителям

юриДИЧескИепосЛеДсТВияоТкаЗапреДосТаВиТЬПерсонаЛЬныеДанные.

1.5.4. Блоtсировать или удалять негIравомерно обрабатываемые, нетоLIные

ПорсонаЛЬныеДанныелибообеспечитьихблокироВаниеилиУДаЛение.

иным

1.5.5. Прекратить обработrсу и униLlтожить_ иlи обезличить персональные

ДанныелибообесПе.rит",'р"орuЩениеобработrtиИунИtiТожениеИЛИ
обезли.Iивание персоналъных данных IIри достижении цели их обработtси,

1.5.6.Преr9атитьобрабоТкУilерсонаЛЬныхДанныхtалиобесгtечиТЬПреlФаЩеЕие
обработки персональных данных в слуLIае отзыва субъектом fIорсональных

данных .ornu."o на обработку его персональ,"j},"jilli};J#"#;:";;
iffiho " irt'oo.ouopo', стороной которого, ВЫГОДОПРИОбРеТаТеЛеМ

^- ^,,F,-Аtlт пёпсгlн2пьных ДаННЫХ, ИЛИ

НЁiЖ:r;"',.оrоооr, яtsляеТСЯ СУбЪеrСТ ПеРСОНаЛЬНЫХ ДаННЫХ' ИЛИ

-. ., л,,6,п Аl/тлl\л гтепсонаЛЬных Данных.Н:i"ЖЖ ;;"r;;i;i,"nn .,ооо* и субъектом персональных данных,

t.5.7. Принимать меры, необходимые 1---aо,то,оtlные 
для обеспечения

вышолнения обязанноътей, предусмотренных Законом и принятыми в

соответсТвии с ним норМаги]]нымИ правовыМи аI(Та]\,Iи,

1.6. !,етский сад вправе:

1.6.1. Самостоятельно определять состав и перечеНь мер, необходимыХ И

достаточных для обеспе,tеttия выполнения обязанностей, предусмотренных

законом и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами,

есЛииноенеПроДУсМоТренозаконоДаТеJIъсТВоМоперсонаJIьныхДанныХ.

|.6'2.ИспользоВаТЬперсонаЛЬныеДанныесУбъектовПерсонаЛЬныхДанныхбез
их согласия в сJIучаях, ilредусмотренньiх законодательством,

1.6.3.ПредостаВЛяТъПерсонаЛЬныеДаI'IЕIыесУбъекТоВПорсонаЛЬныХДанных
третьим лицам в случаях, предусмотренных законодательством,

|.6,4, поручить обработrсу персональных данных другому лицу с согласия

субъекта персональных данFIых, есJIи и}Iое FIе предусмотрено федеральным

ЗаконоМ'наосноВаЕииЗакЛIочаеМоГосЭТИМлицоМДоГоВора.Лицо'
осущоствляющее обработrtу персональных даFIIIых по поручению ,Ц,етского сада,

обязано соблюдать принципы у| rIравила обработки персоFIаJIьных данных,

ПроДусМоТренныеЗаконоМ,соблюдатьконфиДонцИаЛЬносТЬПорсонаJIьных
ДанЕых'ПриниМаТьнеобхоДиМыеМеры,напраВЛенныенаобеспечение-uurrrопrarrия 

обяз анно стей, пр еду см отр енных З аконом,



1.7.Работники'роДиТеЛиВоспиТанникоВ'иныесУбъектыПерсонаЛЬнЬiхДанных
(oun.. - субъекты персональных данных) обязаны:

|,1,|'ВслУчаях'ПреДусМоТреНныхЗаКоноДаТ9ЛЬсТВоМ'ПреДосТаВляТЬДеТскоМУ
саду достоверные персональные данные,

|'.7'2.ПрииЗМененИиПерсонаЛЬныхДанныХ'обнаруlttенииошибокИЛИ
неТочносТейвнихнеЗаМеДЛиТеЛЬносообЩатьобэтомЩетскомусаДУ.

1.8. Субъекты персоI]альных данных впраl]е:

1.s.1. Получать информациtо, касаюшlуюся обработrси своих порсональных

Данных'КроМесЛуаIаеВ'коГДатакойДосТуПоГраниченфедеральныМиЗаконаМи.

1.8.2. Требовать от Щетского сада утоаIFIить персоЕальные данные, блоttировать

ихиЛиУнИчТожиТЬ'есЛиперсонаЛЬныеДанныояВЛяtоТсянеIIоЛныМи,
устаревшими, нетоtIными, незаконно полученными иIIи не являются

необходимыми для заявленной цели обработtси,

1.8'3.ЩополнитЬПерсонаЛЬныеДанныеоценоЧноГохаракТеразаяВЛениеМ'
выражающим собственную ToLIKy зрения,

1.8,4. обirсаловать действи я или бездействие f[етского сада в угlолномоченном

органе no au*rra прuu субrектов персо}Iаль}Iых данных или в судебном порядке,

2. Правовые основаtIия обработки персональных данных

2.1. Правовыми основаниями обработки персональных данных в Щетсtсом саду

яВляюТсяусТа]]ИнорМаТиВныеПраВоВыеакТы'ДЛяисПоЛнениякоТорыхиВ
соответствии с которыми Щетский сад осуществJIяот обработку flерсональных

данных, в том числе:

.ТрУдовойкоДеКс,инЬlенорМаТИВныепраВоВыеакТы'соДержаЩие
нормы трудового права;

a

a

a

a

a

Бюдхсетный ttодеttс;

Налоговый tсодеttс;

Гражданский кодекс;
Семейный кодеttс;
Федеральный закон от

Российской Федерации)
гIравовые акты;

2g.|2,2O'2 N9 213-ФЗ (Об образовании в

и приLIятые в соответствии с ним нормативные

в том аIисле

о СОЦИ&JIЬНОе, ПеНСИОННОе И страховое законодательство Российской

Федераuии,
о з&конодатель(J,гво в сфере безопасности,

антитеррористиtIеской защищенности,

2,2. Правовыми основаниями обработки персональньiх данных в Щетсtсом саду

TaIoKe являются договоры о физическими лицами, заявления (согласия,



ДоВоренносТи)роДиТеЛей(ЗаконныхпреДсТаВиТеЛеЙ)ВосциТаННикоВ'согласия
на обработку персонаJIьных данных,

3.ItелиобработкиперсоНальныхДапных'ихкатегOриииперечень'
каТегориисубъектоВ'персональныеДанныекоторыхобрабатыВаются'

способыо ;;;;; ;; обработки и хранения, порядок уничтожения
персональных данных

1. Щель обработки: оргаЕизация

образовательным дошкольного

образовательной
образования,

леятельности по

дополнительным

общеобр азователь*rоrчдI''!'**'Ч
Специальные данные

Персональные данньrеКатегории
данных

Сведения о состоянии здоровья
a

a

I
a

a

фамилия, имя, отчество;

пол;
гражданство;
дата и i\,IecTo рождения;
изобралсение
(фотография, видео);

паспортные даш{ые,
адрес регистрации по

месту жиl",елъс"гва;

адрес фактичесlсого
проживаниrl;
контzIктные данные;
индивидуальный номер

налогоплательшlика,
страховой номор

индивидуального
лицевого caleTa

(СНИЛС);
сведения, образуtощиеся
в процессе реализации
образователыlой
програN,Iмы;
иные llерсоналы{ые

даFIFIые,
предоставляемые
физи,tескими лицами,

необходимьiе
заlUIюLIения
исполнения договоров,
исполнения норм

законодательотва в

сфере образоваltияt

Пере,tенъ
данных



Обучаюшиеся, их родители (законные представители)

субъектов

Автоматизиро]]анная обработка и без средств автоматизации, в

информационные системы и докум9нты,ц,етского сада,

том числе:

. ПоЛУЧеFIие персональных данньiх в устной и письменной

форме п,поЪр,д,твеЕIно _от 
субъектов персоFIальных

дurпur* (l,rx представиr:елей) ;

о внесеltия персональных данIIых в xrypн:l:11.:::p""j '

Способы
обработки

в течение срока реализации образовательной программы

В теLIение срока, установленного

зависимости от типа доItУМеЕТа,

персоналъные данные

номенклатурой дел в

в котором содержатся

носителя персональных данIIых

В соответствии с ГIорядrtом униtlтожения и обезличивания

персональных данЕIых Щетсttого саД& в зависимости от типа

йки:BьIпoЛнeнияфy''Ii:1^1-jno'"oмoчиЙpабoтoдателяB
трудовых отношениях, , том числе обязанносrей по охране 

трr{д?__*_______r;Биометрические
tIерсональные
данные

споциальные
персонаJIьные
данные

Персональные данныеКатегории
даЕных

Изобратсение

фото
видеозаписи,
полученных
камер
наблюдения

Сведения
состоянии
здоровья

a

a

a

a

a

фамилия, имrI, отчество;

пол;
гра)кданство;
дата и месl,о рождения;
изобрахсение
(фотография);
паспортные данные;
адрес регистрации tlo

месту )ки,гельства,
адрес факrичесttого
проживаЕIия;
контактLIые данные;
ццдивидуальный номер

налогоплательшlика;
страховой номер

индивидуапьного
лицевого
(СНИJIС);
сведеrIия
образовании,

Перечень
данных



квалификации,
профессиональной
подготовке и

повышении
квалификации;
семейное положение,
наличие детей,

родствеIrFIые о]]язи,

сведения о трудовой

деятельности, в ,tом

LIисле I{алИIIИе

IIоошIрений,
награждений и (или)

дисципJrинарных
в:зысканий;

l fiO,ННЫе О РеГИС'ГРаЦИИ
браrtа;

l сВеД9НИЯ о ВоинсI(оМ

учете;
о Сведония об

инвалидности;
о сведония об удержаI{ии

алиментов;
о СВеДеНИЯ О ДОХОДе С

предыдушего места

работы;
о ИНЫе ГIеРСОНаЛЬНЫе

даLIFIые,
предоставляемые

работниками 
R

соответст,вии с

требования]\,Iи
трудового
законодательства

Работниttи, кандидаты на работу (соискатепи)

Автоматизированная обрабо,Iка и без средств автоматизации,

том числе:

о Пол}чение персональных данных ]r устной и IIисьменной

форме Itепосредственно от субъектов персональных

дан}Iых;
о ВНеС9III,Iя 1]ерсональных данных в )lryрналы, реестры и

| информационные системы и документы Щетского сада

Способы
обработки



в течение срока действия трудового договора, Для кандидатов -

в течение срока, необходимого для рассмотрения кандидатуры и

закJIючения трудового договора

В теtIение
зависимости
персональные

срока, установленного FIоменклатурой дел в

от типа докумеFIта, в котором соДеРЖаТСЯ

дzlнные, I] том LIисле в составе личных дел - 50 лет

носителя персональных данных

ПерсональFIые данItые

фамилия, имя, отчество;

паспортI-Iые данные;
адрес регистраI \иии (или) фактического проживания;

коI]тактI{ые данные;
индивидуальный FIoMep налогоплательrцика;

a

a

a

a

a

a

a

a

номер расLIе,гного cLIeTa;

номер банковской карты;

иные персонаIIьFIые даI]ные,

физи.tескими лицами, необходимые

исполнения логоворов

предоставJIяемые
для закJIючения и

Перечень
данных

КонтрагеFIты, партlIеры, стороны договора

полуLIение персоналLных

форме непосредствеI-Iно

данных tз устной и писъменной
порсонаJIъныхот субъектов

Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в

том числе:

данных;
r Вносения гlероональных данных в журналы, реестры и

информачиоIIные системы и докумеЕты ,Щетского сада

Способы
обработки

в те,lение срока, необходимого для исполнония заключенного

В теtIение
зависимости
персональные

срока, установленного
от типа документа,
данные

номенкJIатурой дел в

в котором содержатся

Порядок
уничтожения



носителя персональных данных

4. Щель обработки: обеспечение безопасности

ГIерсональные даFII]ыеКатегории
данных

a

a

a

a

фамилшt, имя, отчество;

пасIIортные данные;
адрес регистраI \ии и (иlrи) фактического

коI]тактI]ые данные

Перечень
данных

Посе,гители .Ц,етского сада

Автоматизированная обработка

том числе:

о Пол}чение персональных данных в устной и письменной

форме непосредственно от субъектов персональных

данных;
о Внесения пероональных данных в журналы, реестры и

информационные системы и документы ,щетского сада

и без средств автоматизации, в
Способы
обработки

В течение периода нахождения

Щетсttого сада

посетителя на территории

1тJ1:хн;Ii;" 
,|u*,rn",., 

в том числе минимум 30 дней в

оТношениизаписейКаМервt,tДеонаблlоДеFlия

Сроки
хранения

FIосителя персональных даннLIх

Порядок
уничтожения

4, Условия обработки персональных данных

4.1.ЩетскийсаДосУЩесТВпЯеТсбор,ЗаПИсЬ,.сисТеМаТиЗацию,накопЛение'
хранение, уточнение' (обновление, bnoeHerr"e), извлечение, исполъзование,

передачу (распространение, IIредоставление, доступ), обезличивание,

блокироваrr"a, удuпение и унич,го)кение персональных данI{ых в соответствии с

ЗаконоДаТеЛЬсТВоМоl]ерсоЕIаJlЬныхДанныхИЛокаЛьныМиI-IорМаТиВныМи
актами !,етского сада,

4.2. Все персоналЬные даI]Ные ЩетсКий саД полуLIает от субъекта rrерсонал""Y

данных, О 
" "Пу.rй*, 

когда субъект персональных данЕых Еесовершеннолотнии,

- от его родителей (законных представителей),



4.3. ПолуLIение о обработку персональных данных, разреruенных субъектом

персоналъных ланных для распростране}Iия, Щетсrсий сад осуIцествляет с

соблюдением зашр9тов и условий, предусмотренных Закогtом,

a

a

. субъокт персональных ланных даJr согласие на передачу

. передать данные необходимо в соответствии с

законодательотва в рамках установленной процедуры,

4.4. Щетсrtий саД обрабатывает персональные данные:

без использования средств автоматизации;

с использованием средств автоматизации в

информаШионныХ системах: <1С: Зарплата и кадры)),

программах и

<1С: Библиотека),

Хранение персоFIальных даFIных :

4.5.1. Щетский сад хранит IIерсональные данFIые в теLIение срока, необходимого

для достижения i.п.и их обработки, а доt(ументы, содержащие персональные

Данныо'tsТеЧениесрокахраненИяДокУМенТоВ,преДУсМоТренFIоГо
по*arr*urурой дел, с учетом архивных сроков хранения,

4.5,2. Персональные данные, за(lиrссированные на бумалсных носителях,

храняТсяВ.u.,'рu.'u,хшrtафахлибоВЗаttираеМЬiхПоМеIцениях,ДосТУпк
которым ограниtIен.

4'5.з'ПерсоналЬныеДанные,обрабатыВаеМыесиспоЛЬЗоВаниеМсреДсТВ
аВТоМаТиЗацИи'храняТсяВТакоМпоряДкеиНаусЛоВИях,.IТобыискЛЮчиТЬ
неПраВоМерньiй'п'слУчайныйДосТуПкниМ'унИчТожение,изМенение'
блокирование, копироваFIие, ]]редtоставлеI]ие, распространение fIорсональных

данных, а TaIOKe иные непраI}оN,Iерные действия в отношении персональных

данных.

4.6. Лица, ответственные за обработt(у персональных данных в Щетском соДУ,

преIФащаlот их обрабатывать в сJIедующих слуаlаях:

оЩоСТИГнУ,IыцеJlиобработкиllерсонаJIЬныхДанных;
оИСТеКсрокдейсТВиясоГЛасиянаобработкУПерсонаЛЬныхДанных;
о отозвOно согласие на обработку персонаJIьных данных;

. обработка персональных данных неправомерна,

4.7. Передача персональных данных:

4'7.|,ЩетскийсаДобеспеLIиВаеТкоr.rфиденцИаЛЬ}tосТЬtlерсонаЛЬНыхДанных.

4.1'2,ЩетскийсаДПереДаеТПерсонаЛЬныеДанныеТреТЬиМЛицаМВсЛеДУЮЩих
случаях:

своих данных;
требованиями

4.1.з. !,етсrсий сад не осушествляет трансграничную передачу персональных

данных.



5.Актуализация'исПраВЛеIlие'УДалениеиУниlIТожениеперсональных
данных, ответы на запросы субъектов IIерсональных данных

5.1. В случае предоставл9I{ия субъектоN4 персональньiх данных, его законным

tIр9ДсТаВиТеЛеМфаrtтовонеПоЛных,усТареВших'неДосТоВерныхиЛинезаконно
полученных персональных даЕIных Щетский сад *l11]_1,:tJl]:,исправляет,

блоrсирует, удаляет или униLIтожает их и уведомляет о своих действиях субъекта

персональньiх данных,

5.2. При достижении целеЙ обработrtи персональных да}Iных, а таюке в случае

отзыва субъеrстом персональЕlых данных согласия на обработttу персональных

ДаFIныхПерсонаЛЬныеДанIIыеIIоДЛежаТУнИчТоженИЮ,есЛииноене
предусмотроно договором, стороной, полу,lателем (выгодоприобретателем) по

которому являоl,ся субъеtст персоЕальных данных,

5.З. УниЧтожоние докуменТов (носителей), содержащих персональные данFIые,

ПроиЗВоДиТсяI]сооТВеТсТВИИсПорядttомУIIиIIТожениЯИобезличиванияt
персоЕальных даI]ных Щетского сада ]] зависимости от типа носителя

IIорсоналъныхДанных'ВТоМчисЛеПУlеМИЗМеЛЬLIенИяшреДере'сТиранияили
форматирования электронного носителя,

5.7.ГlоЗапросУсубъеrстаПерсонаЛЬныхДанFIыхИЛиеГоЗаконноГоr1реДсТаВиТеля

Щетский .оо .ооб*о., .*у игrформашиrо облобработке IIерсональных данных

субъекта в сроки и в порядке, устаFIовленноI\4 Законом,
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